Приложение 3
Программа учебно-практического курса

«Избирательное право, избирательный процесс в Российской Федерации:
 теория и практика подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области  9 сентября  2018 г.»
Паспорт программы

	1. Цель обучения:

· Повышение квалификации руководителей  участковых избирательных комиссий по вопросам организации и проведения выборов, улучшение качества управления  избирательным процессом

2. Категория слушателей:

· руководители участковых избирательных комиссий

3. Форма обучения – очная

4. Общий объем часов обучения: 19  часов

    - лекции – 12часов;

    - практические занятия, деловые игры – 5 часа;

    - самостоятельная работа – 2 часа;

 5. Итоговая аттестация – 1 час. 


План обучения руководителей участковых избирательных комиссий
 «Избирательное право и избирательный процесс в Российской Федерации: теория и практика подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области  9 сентября  2018 г.»
	№ пп
	Наименование тем
	Количество часов
	Виды занятий
	Дата и место проведения (число, месяц, год)*
	Руководитель занятия/лектор

	
	
	
	Лекции
	Практические  занятий
	Самостоятельная работа
	
	

	-1-
	-2-
	-3-
	-4-
	-5-
	-6-
	-7-
	-8-

	1
	Организация подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. Система избирательных комиссий. Организация делопроизводства.
	1,5
	1,5
	
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г.
	Председатель ТИК, 
Секретарь ТИК



	2
	Финансирование деятельности избирательных комиссий на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. Расходование бюджетных средств избирательными комиссиями. Финансовые отчеты комиссий.
	2
	2
	
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г.
	Председатель ТИК, Бухгалтер ТИК

	3
	Информационное обеспечение выборов. Контроль за соблюдением порядка проведения предвыборной агитации на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
	0,5
	0,5
	 
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, зам.председателя ТИК


	4
	Организация голосования по месту нахождения избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
	3
	1
	2
Работа с заявлениями о включении в список избирателей по месту нахождения, заполнение специального заявления
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, секретарь ТИК, Системный администратор КСА ГАС «Выборы»



	5
	Организация регистрации (учета) избирателей. Составление и уточнение списков избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
	1,5
	1
	0,5

Практическое занятие

«Работа УИК со списком избирателей»
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, секретарь ТИК, Системный администратор КСА ГАС «Выборы» 

	6
	Бюллетени для голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
	0,5
	0,5
	 
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК,
 Секретарь ТИК


	7
	Гласность в деятельности избирательных комиссий.
	1
	1
	
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК,
зам.председателя ТИК

	8
	Помещение для голосования. Организация и порядок голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва
	2
	1
	1

Практическое занятие 

«Организация голосования вне помещения для голосования»
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК,
Секретарь ТИК


	9
	Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. Правовой статус ГАС «Выборы».
	3,5
	1,5
	1

Деловая игра

«Порядок подсчета голосов избирателей и составления протокола УИК»
1 

Работа со специальным программным обеспечением для изготовления протоколов УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом
	1
Составление протокола УИК об итогах голосования с использованием QR-кода
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК

секретарь ТИК, Системный администратор КСА ГАС «Выборы»

	10
	Ответственность за нарушение законодательства о выборах. Избирательные споры.
	2
	1
	
	1

 «Рассмотрение заявлений (жалоб) участников избирательного процесса участковой избирательной комиссией»
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, Зам.председателя ТИК



	11
	Нештатные ситуации и способы их разрешения
	1
	1
	
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, Зам.председателя ТИК



	
	Итоговая аттестация
	
	
	
	
	Администрация Железнодорожного  района (актовый зал),

07-09. 2018г
	Председатель ТИК, зам.председателя ТИК, 

секретарь ТИК

	
	ИТОГО:
	19
	12
	5
	2
	
	


* дата проведения занятий может изменяться по необходимости

Тематический план

учебно-практического курса

«Избирательное право, избирательный процесс в Российской Федерации: теория и практика подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания 
Ростовской области  шестого созыва

9 сентября  2018 г.»
Тема 1. Организация подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва». Система избирательных комиссий. Организация делопроизводства.

1. Законодательство о выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области  шестого созыва 9 сентября  2018 г.».

2. Система, компетенция и правовой статус избирательных комиссий.

3. Статус членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

4. Статус членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса.

5. Документооборот участковой избирательной комиссии.

6. Подготовка и проведение заседания избирательной комиссии, оформление и  регистрация протоколов заседания комиссии.

Тема 2. Финансирование деятельности избирательных комиссий на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. Расходование бюджетных средств избирательными комиссиями. Финансовые отчеты комиссий.

1. Финансовое обеспечение подготовки и проведения выборов депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.

2. Правила оформление первичных финансовых документов территориальной и участковой избирательной комиссии.

3. Оформление итоговых финансовых документов территориальной и участковой избирательной комиссии. 

4. Прием финансовых отчетов участковых комиссии.

5. Финансовый отчет УИК.

Тема 3. Информационное обеспечение выборов. Контроль за соблюдением порядка проведения предвыборной агитации на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
1. Информационное обеспечение выборов. Информирование избирателей.

2. Предвыборная агитация. Агитационный период. 

3. Условия проведения предвыборной агитации. 

4. Контроль за соблюдением порядка проведения предвыборной агитации на территории избирательного участка на выборах Президента Российской Федерации.
        Тема 4. Организация голосования по месту нахождения избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. (* Приложение к п.4)

1. Порядок организации голосования избирателей по месту нахождения, гласность при организации голосования избирателей по месту нахождения. 

2. Группы избирателей, голосующих не по месту регистрации. Сроки приема заявлений о голосовании по месту нахождения. Органы, осуществляющие прием заявлений. Правила заполнения заявлений в УИК. Заполнение специального заявления. 

3. Работа с Реестрами избирателей, подавшими заявления о включении в список избирателей по месту нахождения. Передача информации между комиссиями. 

4. Действия членов УИК  в день, предшествующий дню голосования, работа со списками избирателей проведении голосования избирателей по месту нахождения.

5. Действия членов УИК в день голосования при голосовании избирателей по месту нахождения.
Тема 5. Организация регистрации (учета) избирателей. Составление и уточнение списков избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.
1. Составление списков избирателей.

2. Включение избирателей в списки избирателей.

3. Ознакомление  избирателей со списками избирателей.

4. Уточнение списков избирателей.

5. Порядок работы с первым экземпляром списка избирателей.

6. Подготовка списка избирателей ко дню голосования.

Тема 6. Бюллетени для голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва
1. Формы бюллетеней, система защиты бюллетеней
2. Текст бюллетеней.

3. Заверение бюллетеней.

4. Работа с бюллетенями в случае отмены или аннулирования регистрации.

5. Погашение бюллетеней.

6. Порядок передачи, учета и хранения бюллетеней.

Тема 7. Гласность в деятельности избирательных комиссий.
1. Правовой статус наблюдателей и порядок назначения наблюдателей.

2. Причины и основания удаления из помещения для голосования наблюдателей.

3. Порядок деятельности иностранных (международных) наблюдателей.

4. Доверенные лица кандидатов, политических партий. Уполномоченные представители избирательных объединений.

5. Представители средств массовой информации. Лица, присутствующие на заседаниях участковой избирательной комиссии.

Тема 8. Помещение для голосования. Организация и порядок голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва.

1. Помещение для работы участковой избирательной комиссии, помещение для голосования. Нормативы технологического оборудования. 

2. Применение технических средств видеонаблюдения и трансляции изображения в помещении для голосования в день голосования.

3. Организация работы участковой избирательной комиссии в день голосования.

4. Организация голосования в помещении для голосования в день голосования.

5. Голосование вне помещения для голосования.

Тема 9. Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. Правовой статус ГАС «Выборы».

1. Общие положения при подсчете голосов избирателей и составлении протоколов УИК об итогах голосования.

2. Порядок и последовательность действий членов УИК при подсчете голосов избирателей и составлении протоколов об итогах голосования.

3. Составление протоколов УИК об итогах голосования и выдача заверенных копий. 
4. Использование специального программного обеспечения для изготовления протоколов УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом (QR-код).
5. Организация хранения и передачи избирательной документации в вышестоящую комиссию.

6. Прием документов от участковых комиссий.

7. Установление итогов голосования на территории района.
8. Правовой статус ГАС «Выборов». Использование ГАС «Выборов».

Тема 10. Ответственности за нарушение законодательства о выборах. Избирательные споры.
1. Ответственность за нарушение законодательства о выборах.

2. Административный порядок разрешения избирательных споров.

3. Механизм судебного разрешения споров.

Тема 11. Нештатные ситуации и способы их разрешения.
1. Действия членов УИК при возникновении форс-мажорных ситуаций.

2. Обеспечение правопорядка на избирательном участке.

*Приложение к п.4

Тема 4. Организация голосования по месту нахождения избирателей на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва. 
(Изучение Порядка подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения  на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва) 

	№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный
	Участники

	1
	Подготовка методического раздаточного материала по изучению Порядка подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва (Постановление ЦИК РФ, тестовых вопросов и пр.)
	07-09.2018
	Председатель ТИК
	инспектор ТИК,

системный администратор

	2
	Формирование для каждой УИК папок с методическим раздаточным материалом
	07-09.2018
	Председатель ТИК
	инспектор ТИК



	3
	Проведение первого обучающего семинара с председателями УИК (лекция)
	07-09.2018
	Председатель ТИК
	председатели и секретари УИК

	4
	Изучение Порядка подачи заявления о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения на выборах депутатов Законодательного Собрания Ростовской области шестого созыва
	07-09.2018
	члены УИК (самоподготовка)
	председатели и секретари УИК

	5
	Участие в обучающих занятиях, организованными Избирательной комиссией Ростовской области (в случае проведения таковых)
	в соответствии с графиком ИКРО
	Председатель ТИК
	председатели и секретари УИК

	6
	Проведение обучающего семинара с членами УИК (практическое занятие по отработке действий операторов ППЗ)
	07-09.2018
	Председатель ТИК
	председатели и секретари УИК

	7
	Проведение тестирования
	07-09.2018
	Председатель ТИК
	председатели и секретари УИК


